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Nutzungsvereinbarung fiir das schulisch zur Verfligung gestellte
Microsoft Office 365 Education

Zweck

Die Nutzungsvereinbarung fiir das schulisch zur Verfligung gestellte Microsoft Office 365 Education
des Weiterbildungskollegs Abendgymnasium Rhein-Sieg regelt die Nutzung und den Umgang mit
Office 365 Education in Bezug auf folgende Punkte:

e laufzeit
e Richtlinie zur Nutzung innerhalb und aufRerhalb des Weiterbildungskollegs Abendgymnasium
Rhein-Sieg

e RechtsverstoRe innerhalb der Plattform

Geltungsbereich

Die Anweisungen gelten fiir Lehrer und Studierende, folgend "Benutzer" genannt, die die Infrastruktur
des Weiterbildungskolleg Abendgymnasium Rhein-Sieges zur elektronischen Datenverarbeitung
nutzen.

Laufzeit

Dem Benutzer wird innerhalb seiner Schulzeit ein Benutzerkonto auf dem Schulserver (Jitsi etc.) sowie
im Internet auf der Online-Plattform Office 365 Education zur Verfligung gestellt. Beim Verlassen der
Schule wird das Benutzerkonto deaktiviert und geldscht. Alle vorhandenen Daten werden zu diesem
Zeitpunkt geloscht.

Richtlinie zur Nutzung

Allgemein

Die Nutzung von Office 365 Education wird vom Weiterbildungskolleg Abendgymnasium Rhein-Sieg fir
Studierende und Lehrer innerhalb der Tragerschaft kostenfrei zur Verfligung gestellt. Office 365
Education dient als Lehrmittel und soll als solches genutzt werden.

Office 365 Education ist eine Online-Plattform von Microsoft und steht daher &ffentlich fir die
Anmeldung zur Verfligung. Die Nutzung der Online-Plattform ist auf einem privaten Computer
gestattet und bietet dadurch eine zentrale Oberflache fiir Teamwork-Aufgaben.

Jeder Nutzer sorgt dafiir, dass sein Passwort keiner anderen Person bekannt wird.
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Bestandteile
Jedem Benutzer werden folgende Dienste vom Microsoft zur Verfligung gestellt:

e eine schulische E-Mail-Adresse

e Online Speicherplatz innerhalb der Microsoft Cloud OneDrive

e Microsoft Office Online (Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Sway)
e Microsoft Teams

Die Nutzung im privaten Rahmen ist untersagt. Das Weiterbildungskolleg Abendgymnasium Rhein-
Sieg behalt sich vor, einzelne Dienste nicht zur Verfligung zu stellen.

Verhaltensregeln
In erster Instanz gilt der Verhaltenskodex von Microsoft.

Des Weiteren gelten folgende Bestimmungen seitens des Weiterbildungskolleg Abendgymnasium
Rhein-Sieges:

e Sei freundlich und hoflich.

e Konflikte werden nicht mithilfe der oben genannten Dienste ausgetragen.

e Verwende keine Ausdriicke, die der Beleidigung, Verleumdung, (iblen Nachrede oder dem
Nachstellen dienen kénnten.

Datenschutz und Datensicherheit
Das Gebot der Datenminimierung ist zu beachten: Bei der Nutzung sollen so wenig personenbezogene
Daten wie moglich verarbeitet werden. Insbesondere das Entstehen nicht benétigter
Studierendendaten beim Einsatz von Microsoft Office 365 Education ist zu vermeiden.

Die Aufzeichnung einer Bild-, Ton- oder Videolbertragung, ist ohne vorherige Information aller
Anwesenden und ohne deren Einwilligung, nicht gestattet.

Die Kamera- und Tonfreigabe durch die Nutzerinnen und Nutzer erfolgt freiwillig. Bitte beachten Sie,
dass es nicht ausgeschlossen werden kann, dass Dritte, die sich mit Nutzerinnen und Nutzern im
selben Zimmer befinden, z.B. Haushaltsangehorige, den Bildschirm einer Nutzerin oder eines Nutzers
und darauf abgebildete Kommunikationen einsehen kénnen.

Sensible Daten gem. Art. 9 DSGVO (z.B. Gesundheitsdaten, rassische und ethnische Herkunft,
politische Meinungen, religiése oder weltanschauliche Uberzeugungen, Gewerkschaftszugehérigkeit,
genetischen und biometrischen Daten) diirfen nicht verarbeitet werden. Bei der Nutzung sind das
Mithoren und die Einsichtnahme durch Unbefugte zu vermeiden. Die Nutzung der
Videokonferenzfunktionen an offentlichen Orten, insbesondere in 6ffentlichen Verkehrsmitteln, ist
untersagt.

Die Zugangsdaten dirfen nicht an andere Personen weitergegeben werden. Wer vermutet, dass sein
Passwort anderen Personen bekannt geworden ist, ist verpflichtet, dieses zu dndern. Die Ver-
wendung eines fremden Nutzerkontos ist grundsatzlich unzulassig.

Nach Beendigung der Nutzung haben sich die Nutzerinnen und Nutzer bei Microsoft Office Education
auszuloggen.

Eine Verwendung des schulischen Nutzerkontos und der schulischen E-Mailadresse zur
Authentifizierung an anderen Online-Diensten ist nicht zuldssig, auBer es ist ein von der Schule
zugelassener Dienst.
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RechtsverstoRe

Der Weiterbildungskolleg Abendgymnasium Rhein-Sieg duldet keine VerstoRe gegen die bestehende
Gesetzgebung. VerstolRe werden an die jeweiligen Behorden unverziiglich weitergeleitet und
geahndet. Dies betrifft speziell folgende Themen:

e Tausch von illegalen Daten (Tauschborse)
e Verletzung von Privatsphére
e Cyber-Mobbing/ Shitstorm
o Beleidigung
Verleumdung
Uble Nachrede
Nachstellen
Hasstiraden
Beschimpfungen

0 O O O O

Des Weiteren gelten folgende Bestimmungen
e die deutsche Gesetzgebung
e die Datenschutzbestimmungen und Lizenzbedingungen von Microsoft_
http://www.microsoft.com/de-de/servicesagreement/

Online-Dienste

Das Weiterbildungskolleg Abendgymnasium Rhein-Sieg nutzt verschiedene Webservices. Unter
anderem Office 365 von Microsoft. Um die Online-Accounts zu erstellen, werden
Studierendendaten in Form von Vor- und Nachnamen sowie die dem Weiterbildungskolleg
mitgeteilte private E-Mail-Adresse an den Betreiber (ibermittelt. Damit die Vorschriften des
Datenschutzgesetzes eingehalten werden, muss dieser Ubermittlung zugestimmt werden.

Zustimmung der/des Studierenden

Ich willige ein, dass mir ein Online-Account zur Nutzung der aufgefiihrten Dienste im Rahmen von
Office 365 Education durch das Weiterbildungskolleg Abendgymnasium Rhein-Sieg eingerichtet
wird und damit persénliche Daten (Vor- und Nachname, private E-Mail-Adresse) zur Erstellung
eines personalisierten Online-Accounts an Microsoft als Webservice-Betreiber der Schule
Ubermittelt werden.
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Anhang

1) Auszug aus dem Serviceagreement von Microsoft
3. Verhaltenskodex.

a. Inhalte, Materialien oder Handlungen, die diese Bestimmungen verletzen, sind
unzuldssig. Mit Ihrer Zustimmung zu diesen Bestimmungen gehen Sie die
Verpflichtung ein, sich an diese Regeln zu halten:

i. Nehmen Sie keine unrechtmalligen Handlungen vor.

ii. Unterlassen Sie Handlungen, durch die Kinder ausgenutzt werden, ihnen
Schaden zugefiigt oder angedroht wird.

iii. Versenden Sie kein Spam. Bei Spam handelt es sich um unerwiinschte bzw.
unverlangte Massen-E-Mails, Beitrage, Kontaktanfragen, SMS
(Textnachrichten) oder Sofortnachrichten.

iv. Unterlassen Sie es, unangemessene Inhalte oder sonstige Materialien (z. B.
Nacktdarstellungen, Brutalitat, Bestialitat, Pornografie, grafische Gewalt
oder Kriminalitat) zu veroffentlichen oder unter Verwendung der Dienste zu
versenden.

v. Unterlassen Sie Handlungen, die falsch oder irrefiihrend sind (z. B. unter
Vorspiegelung falscher Tatsachen um Geld zu bitten, sich als jemand
anderes auszugeben, die Dienste zu manipulieren, um den Spielstand zu
erhdhen, oder Rankings, Bewertungen oder Kommentare zu beeinflussen).

vi. Unterlassen Sie es, wissentlich Beschrankungen des Zugriffs auf bzw. der
Verfligbarkeit der Dienste zu umgehen.

vii. Unterlassen Sie Handlungen, die lhnen, dem Dienst oder anderen Schaden
zufiigen (z. B. Ubertragung von Viren, Belastigung, Hassreden oder Aufrufe
zur Gewalt gegen andere).

viii. Verletzen Sie keine Rechte anderer (z. B. durch die nicht autorisierte
Freigabe von urheberrechtlich geschiitzter Musik oder von anderem
urheberrechtlich geschiitzten Material, den Weiterverkauf oder sonstigen
Vertrieb von Bing-Karten oder Fotos).

ix. Unterlassen Sie Handlungen, die die Privatsphare von anderen verletzen.

X. Helfen Sie niemandem bei einem Verstol gegen diese Regeln.

b. Durchsetzung. Wir behalten uns das Recht vor, lhre Inhalte zu verweigern, wenn sie
die fiir den Dienst zuldssigen Grenzen fiir Speicher oder DateigrofRe liberschreiten.
Wenn Sie gegen Verpflichtungen unter Ziffer 3(a) oben oder anderweitig wesentlich
gegen diese Bestimmungen verstol3en, sind wir berechtigt, Schritte gegen Sie
einzuleiten; dazu gehort, dass wir die Bereitstellung der Dienste einstellen oder lhr
Microsoft- bzw. Skype-Konto unverziiglich aus gutem Grund schlieSen oder die
Zustellung einer Mitteilung (wie E-Mail oder Sofortnachricht) an oder von den
Diensten blockieren kénnen. Wir behalten uns auBerdem das Recht vor, jederzeit
Ihre Inhalte zu sperren oder sie aus dem Dienst zu entfernen, wenn wir Kenntnis
davon erlangt haben, dass sie moglicherweise gegen anwendbares Recht oder diese
Bestimmungen verstoRen. Im Rahmen von Untersuchungen mutmallicher VerstoRe
gegen diese Bestimmungen behalt sich Microsoft das Recht vor, zur Losung des
Problems Inhalte zu Gberprifen. Wir Gberwachen jedoch nicht den gesamten Dienst
und versuchen dies auch nicht.
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Die Nutzungsbedingungen werden akzeptiert und auf deren Einhaltung strikt geachtet.

Ort, Datum

Vorname Studierende/r Nachname Studierende/r

Unterschrift Studierende/r
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